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Apresentagéo

E com muita alegria que compartilho com os engenheiros ambientais e
engenheiros ambientais e sanitaristas de todo o pais, este Manual de
Orientacéo para a Criacéo de Novas Associagdes. Fruto do esfor¢o pioneiro
da Federacdo Nacional das Associa¢cfes de Engenharia Ambiental e Sanitaria
— FNEAS e suas associadas, o qual tem a intencao de ser um instrumento para
ampliar o nosso raio de agao.

Para sua elaboracgéo, nos baseamos no manual pioneiro da Associacao
Nacional dos Engenheiros Ambientais (ANEAM), de 2014, entidade que
contribuiu para a criacdo de algumas associacdes pelo pais. Agregamos a
nossa experiéncia de duas gestdes (2011-2013 e 2014-2016) a frente da
Associacdo Paranaense dos Engenheiros Ambientais (APEAM) para elaborar
este Manual e ainda para organizar e estruturar as associacdes de outros
estados, objetivando aumentar a representatividade dos profissionais nas
camaras especializadas dos CREAs.

O Manual tem ainda como base a diretriz do Conselho Federal de
Engenharia e Agronomia-Confea e com esse referencial, apresenta subsidios
para que as entidades de classe o sigam.

Acreditamos que esta organizacdo € fundamental para integrar e
disseminar as atividades de engenheiros ambientais e engenheiros
sanitaristas de todo o pais. Atualmente, somos, 25.066 Engenheiros
Ambientais e 7.922 Engenheiros Ambientais e Sanitaristas. Apesar da reducao
ultimamente da quantidade de cursos nas duas areas, estamos cada vez mais
coesos e dispostos a alcancar novos patamares.

Na Engenharia Ambiental, ainda reverberamos o boom caracterizado
no inicio dos anos 2000, que se seguiu a instalacdo do primeiro curso do pais,
em 1996, na cidade de Palmas (TO). E desde 2015, com a reducéo do numero
de nomenclaturas, nosso barco voltado para o saneamento ganhou também a
identidade da engenharia ambiental e sanitarista. A regulamentacao
profissional dos Engenheiros Ambientais, junto ao Confea se deu apenas no
ano de 2000, por meio da resolucéo 447, enquanto os Engenheiros Ambientais
e sanitaristas agregaram as atribui¢cdes definidas pelas resolugbes 447/2000 e
a 310/1986.

A FNEAS surgiu com o objetivo de congregar as associacdes estaduais
existentes e criar novas associacdes em estados que tinham um ndmero
grande de profissionais. Somos a Federacdo mais nova em nossas categorias
e em menos de um ano, de agosto de 2018 até junho de 2019, fundamos
associacdes nos Estados de Alagoas e Rio Grande do Norte, e demos apoio a
constituicdo das associacdes dos estados do Rio de Janeiro, Sado Paulo,
Amapa e Maranhdo, todas em processo final para a obtencdo de registro do
CNPJ.
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Com a criacdo desse Manual, espera-se que haja incentivo de forma
pratica e em linguagem acessivel, para o incremento das atividades e
desenvolvimento de novas entidades de classe cada vez mais coesa. Com
esse movimento do associativismo, a Federacdo e as federadas poderéo
enfrentar o grande desafio que temos pela frente o qual envolve promover e
fomentar discussdes em prol da do beneficio e universalizacdo do saneamento
e a valorizacdo da Engenharia Ambiental e Engenharia Ambiental e Sanitaria
aumentando a representatividade do profissional junto aos conselhos de
classe.

Eng® Ambiental Renato Muzzolon jr.
Presidente da FNEAS
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Federacdo Nacional das Associacdes de Engenharia Ambiental e Sanitaria - FNEAS
CAPITULO 1 - INFORMAQC)ES GERAIS

Federecdo Nacional dos Engenheiros Ambientais — FNEAS

A Federagdo Nacional das AssociacOes de Engenharia Ambiental e
Sanitaria — FNEAS é uma sociedade civil, sem fins lucrativos, que congrega as
entidades representativas constituidas exclusivamente de engenheiros

ambientais e engenheiros ambientais e sanitaristas.

A FNEAS foi criada durante a 752 Semana Oficial de Engenharia e
Agronomia — SOEA, no dia 22 (Vinte e dois) de agosto de 2018 (dois mil e
dezoito), e tem como principais objetivos:

OBJETIVO 1

Representar
politicamente os
Engenheiros
Ambientais e/ou
Sanitaristas no
cenario federal.

OBJETIVO 4

Congregar e
representar as
AssociacOes de
Engenheiros
Ambientais e/ou
Sanitaristas do
Brasil.

OBJETIVO 2

Coordenar a
articulagao entre
as associagoes,
estaduais,
distrital,
regionais e
municipais  de
Engenheiros
Ambientais e/ou
Sanitaristas do
Brasil.

OBJETIVO 5

Coordenar a
defesa dos
interesses
profissionais de
Engenharia
Ambiental e/ou
Sanitaria do
Brasil.

OBJETIVO 3
Coordenar a
defesa dos
interesses
profissionais de
Engenharia
Ambiental e/ou
Sanitaria do
Brasil.
OBJETIVO 6

Promover evento
de carater
nacional a cada
2 (dois) anos.
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OBJETIVO 7

Atuar junto ao Sistema CONFEA/CREA, exigindo a
fiscalizacdao profissional em cumprimento a legislacdo
vigente, visando resguardar os interesses, direitos e
prerrogativas dos Engenheiros Ambientais e/ou
Sanitaristas.

1.2. Para que um Manual de Orientacdo para Criacdo de Associacdes
Regionais e Estaduais de Engenharia Ambiental e Sanitaria?

Para que os profissionais e académicos de Engenharia Ambiental e Sanitaria
do Brasil se sintam estimulados e motivados a criar associacdoes para
representar e fortalecer a categoria. Com isso, conseguimos uma
representatividade e o fortalecimento da nossa classe em todo territorio

nacional.

A associacao tem por finalidade a defesa dos interesses dos profissionais,
promovendo o progresso e desenvolvimento na sua jurisdicéo, ja que o quadro
encontrado necessita de algumas mudancas, havendo a necessidade de
ajustes nos seguintes fatores:

Necessidade de fortalecer a credibilidade do Sistema CONFEA/CREA/MUTUA
perante seus profissionais e a sociedade;

Necessidade de divulgar para a sociedade a potencialidade que os
profissionais da nossa categoria possuem e a propria legislacdo que os rege;

Necessidade de aumentar o nimero associacdes no pais, em prol da defesa
da classe;

Alguns Estados ainda ndo possuem ao menos uma Associacdo de
Engenheiros Ambientais e/ou Sanitaristas;

Necessidade de divulgar para discentes da categoria e profissionais formados
sobre os tramites comuns a criacdo de associacfes desta natureza, e,

portanto, facilitar a criagdo das mesmas.

10



1.3.

1.4.

Federacdo Nacional das Associacdes de Engenharia Ambiental e Sanitaria - FNEAS

Necessidade de fortalecimento da Engenharia Ambiental e Sanitaria frente as
diversas ameacas para a profissdo, atualmente no pais;

Necessidade de motivacdo aos profissionais, que, muitas vezes, acabam
buscando outros cursos, por nao estarem alinhados com os valores da
Engenharia Ambiental e Sanitaria na pratica e por ndo se sentirem estimulados
e apoiados pelos conselhos de classe, tanto com 0 curso quanto com a
profissao;

Necessidade de urgéncia para se ocupar vagas como conselheiros nos
CREA’s de todo pais.

O que € uma Associagéo?

O Cadigo Civil Brasileiro (artigo 53) define como a unido
de pessoas que se organizam para o atendimento de fins
nao econdmicos. Assim, 0s agrupamentos de pessoas
que possuem um interesse comum, nao lucrativo, e se
reinem com vistas a busca desse interesse - desde que
atendidas as exigéncias legais - sao classificadas como
associagoes.

Qual a finalidade do Sistema CONFEA/CREA/MUTUA?
a) CONFEA - Conselho Federal de Engenharia e Agronomia

11



Representa os
Engenheiros,
Agrénomos,
geografos,
geodlogos,
meteorologistas,
tecndlogos
dessas
modalidades e
suas
especializagoes.

Fiscaliza,
controla, orienta
e aprimora o
exercicio e as
atividades
profissionais da
Engenharia,
Agronomia,
Tecndlogos e
suas
especializagdes

Zela pelos
interesses sociais
e humanos de
toda a sociedade
e, com base
nisso,
regulamenta e
fiscaliza o
exercicio
profissional dos
que atuam nas
areas que
representa, tendo
ainda como
referéncia o
respeito ao
cidaddo e a
natureza.

Os Conselhos
Regionais de
Engenharia e
Agronomia
(CREAS) estao
presentes em
todas as capitais
brasileiras e no
Distrito Federal.

Federacdo Nacional das Associacdes de Engenharia Ambiental e Sanitaria - FNEAS

E a instancia
maxima a qual
um profissional
pode recorrer no
que se refere ao
regulamento do
exercicio
profissional.

b) CREA - Conselho Regional de Engenharia e Agronomia

Que esteja
sempre
caracterizada a
responsabilidade
técnica pela
execucao das
obras e servigos
afetos a essas
profissoes,
conforme
determina a Lei
n° 6.496/1977.

12
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c) MUTUA- Caixa de Assisténcia dos Profissionais do CREA

1.5.

b)

A Mdatua é vinculada diretamente ao CONFEA, com
personalidade juridica e patrimonio proprio. Tem sua
sede e foro em Brasilia, Distrito Federal, possui jurisdicao
em todo o Territério Nacional, através de suas
representacoes junto aos Conselhos Regionais de
Engenharia e Agronomia (Crea’s), por meio de
coordenadorias regionais.

A MUtua visa instituir, para os seus associados, planos de
beneficios e convénios, na forma da legislacdo vigente,
conforme suas disponibilidades, desde que
salvaguardado o equilibrio econdmico-financeiro.

O prazo de duragdo, conforme estabelecido em Lei, é
indeterminado.

Principais Regras

Antes de vermos em detalhes os passos para o desenvolvimento de uma
associacao, seguem algumas informacgdes ja comentadas, ao lado de outras

igualmente importantes.

A associacdo € uma pessoa juridica, criada por pessoas fisicas que se unem
em prol de objetivos em comum, sem objetivos lucrativos; os resultados
financeiros obtidos devem sempre ser destinados a propria associacao;

Uma associacao é constituida por meio de uma assembleia geral de fundacéo,
responsavel também pela aprovacéao de seu Estatuto, que devera conter todas
as regras para seu funcionamento e administracao;

Além de aprovar o Estatuto, a Assembleia Geral que criar a associacdo devera
eleger os seus administradores na forma de uma Diretoria;

Aprovado o Estatuto, o mesmo devera ser levado o registro no Cartério de
Pessoas Juridicas na mesma cidade onde estad registrada a sede da
associacao, junto com a Ata que documentar a eleicao e posse dos dirigentes;

A Assembleia Geral é o 6rgdo maximo de uma associacdo, devendo ser

convocada ordinariamente (recomenda-se pelo menos uma vez ao ano), e
extraordinariamente sempre que necessario;

13



Federacdo Nacional das Associacdes de Engenharia Ambiental e Sanitaria - FNEAS

f) O Estatuto da Associacdo é sua lei maior, devendo sempre ser observado e
obedecido; sua elaboracéo, porém, ndo pode contrariar a legislacdo em vigor.

g) Além do Estatuto, recomenda-se a elaboracdo de Regimento Interno, para
auxiliar no cumprimento daquele, por se tratar de instrumento cujas normas
estabelecem o funcionamento de uma instituicdo publica ou particular. O
Regimento pode ser alterado mais facilmente que o Estatuto pois néo
necessariamente precisa de tramites cartoriais.

14
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CAPITULO 2 - ADMINISTRAGAO DE UMA ASSOCIAGAO REGIONAL/
ESTADUAL DE ENGENHARIA AMBIENTAL E SANITARIA

2.1. Como administrar uma Associagdo Regional/Estadual de Engenharia
Ambiental e Sanitaria

Antes de detalharmos o assunto referente a administracdo da
Associacdo, € importante registrar que este Manual apresenta a formatacao
mais comum, porém mais eficaz, para que a Associacao busque seu registro
e homologacao no sistema CREA/CONFEA, sendo possivel, posteriormente,
buscar outras alternativas de formatacdo com regras e clausulas em seu
estatuto que atendam a determinadas finalidades.

A associacdo é uma pessoa juridica que, em regra, € administrada
coletivamente. Ainda que determinadas pessoas fiquem a frente de suas
atividades (presidente da Diretoria, do Conselho Deliberativo ou do Conselho
Fiscal), a atuagcdo das mesmas nao significa que os demais membros nao
poderao participar de sua administracao.

Ao contrario, uma efetiva participacdo dos dirigentes significa uma
melhor distribuicdo de tarefas, mais transparéncia e, certamente, melhor
produtividade.

Os dois principais nacleos de decisdo de uma associacdo sdo a
Assembleia Geral e a Diretoria Executiva. Além da Diretoria, algumas
associacfes adotam também um Conselho Deliberativo (ou Administrativo) e
um Conselho Fiscal. Entretanto, o modelo mais comum é o da administracao
exercida por uma Diretoria, encontrada na grande maioria das associacoes.

A Diretoria Executiva sera coordenada pelo Presidente, o qual deve
desempenhar um bom papel de lider, que tenha voz ativa entre os membros e
saiba coordenar, ponderar, ser democratico e ndo centralizador. O presidente
deverd representar a associacdo, convocar e presidir reuniées da Diretoria
Executiva, assinar documentos oficiais, entre outros deveres estabelecidos em
Estatuto.

O principal papel da Diretoria Executiva é fazer a associagao funcionar,
ou seja, colocar em prética tudo que for estabelecido em Estatuto, todas as

decisbes, cumprir 0s objetivos, gerenciar todas as atividades.
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Para compor esta diretoria nomeia-se cargos de Secretério, Vice-
Secretario, Tesoureiro e Vice Tesoureiro, pessoas que deverdo ter
disponibilidade e vigor em realizar diversas atividades e atender demandas
importantes para o bom funcionamento da associacao.

Adicionalmente, a associacdo podera criar outras diretorias/geréncias
para melhor administrar e gerenciar as atividades, dentre as possiveis
diretorias podem-se destacar as de comunicagdo, as de tecnologia da

informagéo, as de finangas etc.

E importante que os integrantes da associacao estejam
motivados e dispostos a lutar pelos objetivos da
categoria, que disponham de tempo para executar as
tarefas necessarias ou participar de eventos.

Para integrar a Diretoria Executiva da associacao €
obrigatdrio que o profissional seja formado em Engenharia
Ambiental ou Engenharia Ambiental e Sanitaria, sendo que
a entidade podera abranger os académicos de ambos os

cursos e os demais profissionais para se associar.

2.1.1 Assembleia Geral

De acordo com o Artigo 59 do Cadigo Civil, somente a Assembleia Geral
pode deliberar e votar sobre:
a) Destituicao dos administradores;

b) Alteracbes no Estatuto.

16
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Pela importancia das matérias envolvidas, o legislador preferiu garantir
a participagao dos associados na discussao destes dois assuntos. Assim, para
gue um dos administradores seja desligado de seu cargo, ou para que sejam
feitas alteracBes no Estatuto, sdo obrigatorias a convocacéo e a votagdo dos
temas por meio de Assembleia, sendo essa Ordinaria ou Extraordinaria.

Se a lei estabelece quais 0s assuntos que obrigatoriamente deverao ser
discutidos em Assembleia, competem ao Estatuto prever quais as outras
guestbes que também poderdo ser tratadas pelos associados, tais como
prestacao e aprovacao das contas, elei¢cdes etc.

As Assembleias Gerais sdo convocadas por editais, publicados no
Diario Oficial do Estado e em Jornal que possua circulacdo em todos 0s
municipios que fazem parte da abrangéncia da referida associacéo, a qual é
definida pela regional do CREA e suas inspetorias a qual pertence. A
publicacdo devera ser feita com antecedéncia ao dia da Assembleia, com

prazo de convocacéao definido pelo estatuto da associagao.

2.1.2 Assembleia Geral Ordinaria

A Assembleia Geral Ordinaria é a assembleia oficial da Associacéo e
seu O0rgao mais importante.

A maioria dos Estatutos consultados para a elaboracédo deste Manual
adota como padréo a realizacdo de 01 (uma) assembleia geral ordinaria por
ano, mas também encontramos associacfes que realizam 02 (duas) no
periodo de 12 (doze) meses.

Compete ao Estatuto, portanto, determinar a quantidade de
assembleias ordinarias, bem como sua pauta.

No geral, a Assembleia Geral Ordinaria trata das eleicbes (no ano em
gue as mesmas se realizarem) e da aprovacao das contas, caso se estabeleca
sua aprovacado na forma de Assembleia (recomenda-se que as contas sejam
discutidas a cada 12 meses).

Para orienta-lo na elaboragcédo do edital de convocacdo e da ata das

assembleias apresentamos o seguinte modelo:

17
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Modelo de Edital de Convocacédo de Assembleia Geral Ordinéria:

A ASSOCIAQAO DOS PROFISSIONAIS DE ENGENHARIA AMBIENTAL DO
ESPIRITO SANTO, associacao civil de direito privado sem fins lucrativos,
através de seu presidente, convoca todos o0s seus associados a
comparecerem da Assembleia Geral Ordinéria, a ser realizada no dia ......
de........... de 20.... as 18:30h no (endere¢o completo do local para realizacao
da assembleia), em primeira convocacao e 19:00h em segunda convocacao,
para deliberarem sobre:

1. Aprovacao das contas e balanco financeiro referente ao exercicio de 2018;

2. Aprovacédo do orgcamento para o exercicio de 2019;

Cidade, xx,....... (o [T [0 [T
Nome do Presidente da Associacao

Modelo de Ata de Assembleia Geral Ordinaria

DATA, HORA E LOCAL: Aos.... dias do més de ......... de 20....,AS ..coeeevinnnnnn ,
na sede da ASSOCIAGA0.............ccccumvvrrrnnnne. , localizada em (cidade — estado), na
Rua ....ccccocvvennnn. , % ... , Bairro ............... , reuniram-se os associados em
Assembleia Geral Ordinaria, convocada conforme Edital de Convocacéo
publicado no jornal .............. [ou conforme correspondéncia entregue aos
associados]. Para presidir os trabalhos foi eleito o Sr. ........cc..coo...
FINALIDADE DA ASSEMBLEIA: a) deliberacdo sobre as contas da
Administracao, relativas ao exercicio findo; b) destinacdo dos resultados ou
perdas apuradas; c) outros assuntos de interesse dos associados.
DELIBERACOES: Item a).......ccccovevveuenne. item b) o . item ¢)
ENCERRAMENTO: Nada mais havendo a tratar, o Sr. Presidente deu por
encerrados os trabalhos. Lavrada a presente Ata, que lida e aprovada foi
assinada por mim, Secretario, e pelo Sr. Presidente da Assembléia e demais
presentes.

Cidade, xx, ...... de .......... de 20....
Secretario da Assembleia. Presidente da Assembleia.

2.1.3 Assembleia Geral Extraordinaria

A Assembleia Geral Extraordinaria pode ser convocada sempre que

necessario, deliberando os assuntos de interesse da Associacao.
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Modelo de Edital de Convocacédo de Assembleia Geral Extraordinéaria
(mas pode ser como o da ordinéria)

ASSOCIACAO.......cooeeeeeeeeeeeeeeeeeee e , associacdo civil de direito
privado sem fins lucrativos, situado na Rua .............. , N.° , em (cidade),
Estado .......... , através de seu presidente, convoca todos 0s associados
adimplentes com suas obrigacdes estatutarias para participar da Assembleia
Geral Extraordinéria a ser realizada no dia ...... de ........... de 20..., em sua
sede, as 19h00 em primeira convocacao, e as 19h30 em segunda e Ultima
convocacéo, a fim de serem deliberados os seguintes itens, conforme ordem
(o [0 0 1= K- ) IR UPUPPPPPP 7 D) O deliberado na
mesma obrigara a todos os associados, ainda que ausentes ou discordantes.

Cidade, xXx, ....... de .. [0 [
Presidente.

A ata da Assembleia Geral Extraordinaria pode ser elaborada com base
no modelo proposto para a Assembleia Geral Ordinaria. Todas as atas de
assembleias devem ser levadas para registro o0 mais rapido possivel, para que

a Associacao nao fique irregular perante a lei do Cadigo Civil.

2.2. DIRETORIA DA ASSOCIACAO

2.2.1. Atribuicbes Gerais da Diretoria

A Diretoria é o0 6rgao executivo de uma associacao, responsavel por sua

representacdo e direcdo. Suas principais atribuicbes sdo as seguintes:
Deliberar acerca da convocacao das Assembleias Gerais:

Como ja examinamos, as associacdes possuem 02 (dois) tipos de
assembleia geral: ordinaria e extraordinaria. Cabe a Diretoria convocar as
assembleias extraordinarias, sempre que necessario, bem como as ordinarias,

de acordo com o previsto no Estatuto.

b) Estabelecer a cobranca de contribui¢cdes dos associados:
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Para desenvolver suas atividades a associagdo precisara de recursos
financeiros, e a maneira mais comum de obté-los é através da cobranca de
contribuicdes dos associados. As contribuicbes poderdo ser mensais ou
podera ser adotada outra periodicidade, como por exemplo anual.

O reajuste das contribuicdes ndo pode ser vinculado ao salario minimo,
conforme proibicdo contida no artigo 1° da Lei federal 6205/75, mas é
importante sempre pensar na realidade local e principalmente dos associados.

c) Conferir o estado econdmico-financeiro e o desenvolvimento das

atividades da associacgéo:

O acompanhamento das contas da associacdo € uma das atribuicdes
mais importantes da Diretoria. Os cargos de tesoureiro e vice-tesoureiro devem
analisar e conferir as movimentac¢des financeiras, tais como recebimento de
mensalidades, doacbes, pagamento de funcionarios, de prestadores de
servico e fornecedores, controle de despesas, dentre outras atividades. Para
facilitar o acompanhamento financeiro, devem ser elaborados relatérios,
balancetes ou demonstrativos com periodicidade, no minimo, mensal para
prestacdo de contas aos demais integrantes da diretoria.

Ainda que a associagao possua Conselho Fiscal, a existéncia deste nao
pode servir de motivo para que a Diretoria ndo fique atenta para a situacao
financeira da entidade.

Qualquer davida ou questionamento deve ser encaminhado
(preferencialmente por escrito) ao Conselho Fiscal ou aos demais 6rgéos da

associacao, na auséncia ou omissao daquele.

Determinar os bancos onde seréo feitos os depdsitos e as aplicacfes dos

recursos financeiros da associacao:

Para que a associa¢do possa movimentar 0s seus recursos financeiros é
necessario abrir e manter uma conta bancaria.
Desta forma, a Diretoria devera escolher quais instituicbes financeiras

serédo utilizadas, bem como as formas de aplicagdo dos seus recursos.
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Inicialmente, quando a associacdo h& poucos associados e pouco fluxo de
caixa, pode — se optar pela Conta Poupanca. Atualmente existem contas
correntes em agéncias bancarias virtuais, que sdo mais baratas ou gratuitas.
Cada associagdo deve decidir conforme sua realidade, mas possuir a conta
corrente em nome da associagao é algo que ndo pode deixar de ocorrer.

O Presidente e o Tesoureiro devem ser responsaveis por abrir a conta
bancaria em conjunto assumindo todas as responsabilidades de assinatura de
cheques, acbes, ordens de pagamento, titulos de credito, titulos de

responsabilidade associativa, entre outras movimentagdes financeiras.

Criar Comissdes ou Grupos de Trabalhos especiais:

A Diretoria podera instituir comissfes ou grupos de trabalhos, com a
finalidade de tratar de assuntos especificos e que sejam de interesse da
associacao. Como segue exemplos de grupos de trabalhos da FNEAS: GT

Regimento Interno, GT Manual, entre outros.

Elaborar o Regimento Interno da associacao:

Varios itens podem ser tratados na forma de Regulamento Interno, como a
utilizacao de salas e outras dependéncias, realizacéao de eventos, utilizacdo de
equipamentos pelos associados, regulamento de grupo de whatsapp, etc.

O Regulamento ou Regimento Interno ndo € obrigatdrio, mas pode ser
adotado pela associacdo de acordo com O sSeu porte ou com suas
necessidades cotidianas para que possa ter regras dentro da associacao e

evitar problemas futuros.

2.3.2. Cargos e suas Atribuicdes na Associacao

Os cargos mais comuns adotados para a criacdo da Associacao sao:
Diretoria Executiva: Presidente; Vice presidente; Secretario Vice Secretario,
Tesoureiro e Vice Tesoureiro e Conselho Fiscal, composto por pelo menos 3

(trés) membros titulares e 3 (trés) membros suplentes..
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As atribuicbes da Diretoria de uma associagdo sao exercidas
individualmente por seus integrantes, ou entdo coletivamente, devendo

sempre ser observado o previsto no Estatuto.

2.3.3. Atribui¢cdes do Presidente

O Presidente é o representante oficial da associacdo, sendo igualmente a
pessoa que fala em nome da Diretoria Executiva. Essa representacdo é
exercida internamente (na conducdo das reunifes, na convocacdo das
Assembleias, por exemplo) e externamente (ao participar de um evento
publico, uma audiéncia judicial etc.)

As principais atribuicdes do Presidente, dentre outras que podem ser
previstas em Estatuto, sdo as seguintes:

a) Convocar as Assembleias Gerais;

b) Convocar e presidir as reunides da Diretoria, sendo que o Estatuto
devera estabelecer se o presidente votara livremente, em todas as discussoes,
ou com voto minerva em caso de empate;

c¢) Contratar e dispensar titulares de cargo e funcionarios da associacao,
exercendo o comando sobre os mesmos, conforme disposto na legislacédo
pertinente;

d) Representar a associacdo em juizo ou fora dele, ativa e
passivamente, bem como nas suas relacdes com terceiros;

e) Assinar fichas de filiagdo dos associados, contratos, atas, convénios,
diplomas e de quaisquer documentos ou correspondéncia de responsabilidade
da Associacado, e se for o caso devera ser assinado em conjunto com 0s
representantes das outras gerencias que compoe a diretoria;

f) Autorizar despesas necessarias ao bom desempenho e melhorias dos
servicos prestados pela Associacao;

g) Deliberar acBes urgentes como lhe parecer convenientes,
comunicando seu ato a diretoria.

h) Nomear representantes para todo e qualquer ato que ndo compareca
pessoalmente, que a associagao deva fazer representar.

1) Dispor sobre a organizacao e funcionamento geral da associagao;
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2.3.4. Atribuicdes do Vice Presidente

O Vice Presidente responde pela associagdo na auséncia ou
impedimento do presidente; pode também assumir outras atribui¢cdes, desde
que previstas no Estatuto.

E recomendavel que o Estatuto estabeleca se o Vice Presidente
substitui o presidente até o final do mandato, na hipétese de auséncia ou
afastamento definitivo, ou se serdo convocadas novas eleicbes para o
preenchimento do cargo.

Aludido procedimento deve ser adotado para qualquer membro da

Diretoria que venha a se afastar ou se ausentar em definitivo.

2.3.5. Atribuicbes do Secretario

O secretario € responsavel pela organizacdo da documentacdo da
associacdo, a redacdo de atas, emissdo de correspondéncias, convites,
carteiras, editais, circulares, a extracao e autenticacdo de copias de laudos e
pareceres, além de participar ativamente das reunides da Diretoria,
supervisionando ainda a elaboracdo da correspondéncia e notificacdes da
Associacao, além de outros itens em referéncia.

O Secretario também devera substituir o Vice Presidente em seus

impedimentos.

2.3.6 Atribuicbes do Vice Secretario

O Vice Secretario fica responsavel por suceder o secretario em caso de
auséncia, renuncia ou impedimento do mesmo. Compete também atividades
de que auxiliem o secretario em tudo o que for necessario e participar

ativamente das reunides da Diretoria.

2.3.7. AtribuicGes do Tesoureiro

O Tesoureiro € responsavel pela organizacdo e administracdo dos

recursos financeiros da associacao, o qual possui as seguintes incumbéncias:
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a) Responder pela administracao dos recursos da entidade;

b) Assinar, em conjunto com o Presidente, todos os documentos de
natureza financeira;

c) Determinar e efetuar os pagamentos das despesas autorizadas pelo
Diretor - Presidente;

d) Apresentar nas reunides ordinarias da Diretoria o balango parcial da
receita e despesas, elaborando o balanco geral anualmente (cada associacao
deve tratar essa frequéncia de modo particular com sua realidade);

e) Efetuar os depdsitos das importancias recebidas pela associacao nas
contas bancéarias mantidas pela mesma;

f) Assinar, juntamente com o Presidente, os cheques emitidos pela
associacgao;

g) Arrecadar as mensalidades, emitindo os respectivos recibos;

h) Realizar servigos de cobrangas, compras, concorréncias, recibos de

pagamentos, depadsitos bancarios, controle de contribuicdes e de créditos.

Compete privativamente ao Presidente e ao Tesoureiro assinar
cheques, acbes, ordens de pagamentos, titulos de créditos e titulos de
responsabilidade associativa. Dessa forma, o cargo de tesoureiro devera

participar efetivamente das reunides da Diretoria.

2.3.8. Atribuicfes do Vice Tesoureiro

Compete privativamente ao Vice Tesoureiro suceder o tesoureiro em

caso de renuncia ou impedimento do mesmo.

2.3.9. Outros cargos na Diretoria

Nada impede que a Diretoria de uma associacdo possua outros cargos,
como, por exemplo, Gerente/Diretor de Tecnologia da Informacéao,
Gerente/Diretor de Comunicacao, Gerente/Diretor de Educacao, etc.

Se a associacao entender que 0s mesmos S80 necessarios, o Estatuto

ou o regimento interno devera prevé-los.
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2.3.10. Conselho Fiscal

Responsavel por conferir o cumprimento das obrigacdes legais de uma
associacao. Muitas entidades preveem em seu Estatuto Social a criagcado do
Conselho Fiscal, integrado por membros que se reanem para as contas da
associacao, incluindo pagamentos, recebimentos, aplicacbes bancarias,
rotinas trabalhistas, conservacao do patriménio etc.

Em algumas associagdes as reunides do Conselho Fiscal s&o mensais,
em outras trimestrais, cabendo a cada entidade estabelecer a frequéncia mais

indicada para o acompanhamento e a fiscalizagcdo de suas atividades.
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CAPITULO 3 — CRIACAO E FORMALIZACAO DE UMA ASSOCIACAO

Uma das vantagens de criar uma associacdo é poder agir legalmente
em nome dela, movimentando recursos, firmando convénios e desenvolvendo
acoes em prol da categoria de modo reconhecido e, como informado
anteriormente, de modo legal.

E importante destacar que todo o recurso financeiro adquirido pela
associacao deve ser usado em funcdo de cumprir 0s objetivos e a missao
estabelecidos por ela.

O processo de criacao de uma associacao é dividido em 04 etapas que
serdo descritas a seguir:

3.1. 12 PASSO: Reunido para Convocacao dos Interessados

Os interessados
em criar a
Associacao
deverao definir
qual a missao, os
objetivos, metas
e finalidades que
deverao alcangar.

O essencial é
esclarecer sobre
a importancia da
criacao da
associacao, bem
como sobre os
beneficios que a
mesma pode
proporcionar para
0s membros.

E coerente decidir
nesta etapa o
nome da
associacao,
definir a sede ou
o local de
realizacao das
reunioes.

Nesta etapa, definem-se as atividades que serdo realizadas a fim de

7

tornar os itens planejados em resultados concretos.

Para tanto, € importante criar diretorias, comissées ou grupos de

trabalho para a execucdo das atividades previstas.

As pessoas que comparecerem a assembleia deveram assinar um Livro

de Presenca, este controlara doravante a presenca e a auséncia em cada
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assembleia, sendo imprescindivel para a conferéncia do quérum para as
votacoes.

A presenca também pode ser conferida por meio de listas, identificando
os associados com nome completo e solicitando as assinaturas dos que

estiverem no recinto.

Apos esta reunido, entre em contato com a FNEAS para
solicitar apoio e ver a viabilidade de criar uma Associagao
na regiao ou verificar a existéncia de uma na regido ou
estado.

3.2. 2%Etapa — Elaboracé&o de Estatuto

Apos definicdo da Diretoria - base da associagao, pode — se iniciar o
processo de edicdo do Estatuto, este sera o documento oficializador desta
perante a legalidade.

Este documento elencara as regras para associados, as competéncias
e composicao da diretoria, bem como a destinacdo dos recursos financeiros e
todos os outros pontos necessarios serem oficializados. Este por sinal, deve
ser feito da forma mais simplificada possivel, a fim de que a associacéo
consiga atender a todos os detalhes descritos no mesmo. O contador e/ou

advogado devem ser consultados sobre a composicéao final do texto.

Os interessados em organizar uma associacao poderao

solicitar a FNEAS um modelo de Estatuto. Lembramos

que o Estatuto sempre devera atender as disposicoes

legais obrigatdrias, estando adequado as necessidades
B de sua associagao.

3.3. 3% Etapa — Reunido para Constituicdo da Associacao
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O primeiro item da pauta deve ser a leitura, discussao e
aprovacao do Estatuto. O ideal é passar a palavra a um
dos integrantes da comissao ou grupo responsavel pela
elaboracao do Estatuto, para que este realize sua leitura.

E importante que os presentes estejam munidos de cdpia
da minuta do Estatuto, permitindo assim que todos
tenham acesso ao seu conteldo.

Apés a leitura do texto original, deve ser dada a
oportunidade a todos os participantes para que se
manifestem, apontando suas dlvidas, criticas ou
sugestoes, até que o Estatuto seja aprovado em sua
versao final.

Ocorrerad nesta etapa também a definicao da composicao
da diretoria.

3.4. 4%Etapa — Registro do Estatuto

Um dos maiores problemas das entidades é o desconhecimento das
exigéncias legais, bem como a dificuldade de compreender e atender as
determinacdes feitas pelos Cartorios.

Ao final deste Manual vocé encontrara os principais dispositivos da
legislacédo relacionada as Associagdes (Cadigo Civil, Lei de Registros Publicos
e Normas da Corregedoria do Tribunal de Justica). Para colaborar na sua
compreensao, listamos a seguir 0s principais pontos.

O Estatuto da associacdo devera ser registrado em Cartério de
Registros Civis de Pessoas Juridicas com a assinatura de um advogado
devidamente habilitado, e devera conter os seguintes itens obrigatorios,

conforme exigéncia do Art. 54 do Cadigo Civil:
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a) A denominacao da associacao;
b) As finalidades da associagao;

c) O endereco da sede, incluindo rua/avenida, nimero,
bairro, cidade, estado e CEP;

d) Os critérios para a admissao, desligamento e exclusao
dos associados;

e) Os direitos e os deveres dos integrantes da
associacao;

f) A forma de obtengao de recursos financeiros para a
manutencao da associacao;

g) A determinagao dos érgaos responsaveis pela gestao e
administracao da associacao, esclarecendo os cargos,
poderes, prazo de mandato e forma de composicao dos
mesmos. O Estatuto também deve determinar como os
orgaos poderao ser criados, se sera possivel alterar a
forma de administracdo e, em caso positivo, quais os
critérios que deverao ser observados;

h) A forma de extincao da associacao, bem como a
destinagcao que sera dada ao patrimonio social;

i) Forma de alteracao do Estatuto;
j) Previsao de votacao e aprovagao das contas.

Também deve ser previsto pelo Estatuto:

a) A duracéo da associacao (prazo determinado ou indeterminado);

b) Se os membros respondem subsidiariamente ou ndo pelas obrigacdes
sociais.

c) Relacdo dos associados fundadores, que deverdo ser corretamente

identificados e qualificados na Ata de Assembleia ou entdo em relacdo anexa.

Abaixo, segue documentos exigidos pelos cartérios no Brasil, entretanto
cada localidade pode ter documentos especificos exigidos pelo cartério, €
importante um membro da associacdo solicitar tal informacdo antes de
formalizar o processo.

Para o registro do Estatuto € necessario entrar em contato com o
cartério incialmente para averiguar quais documentos Sa0 necessarios e
guantas vias de cada sera preciso enviar para solicitar o registro do estatuto.

Normalmente o cartério solicita 0os seguintes documentos:

29



Federacdo Nacional das Associacdes de Engenharia Ambiental e Sanitaria - FNEAS

Requerimento em duas vias, solicitando o registro dos atos constitutivos da
sociedade, assinado pelo presidente com firma reconhecida (modelo fornecido
no cartério);

Duas vias (duas originais) na integra do Estatuto assinado pelo presidente,

pelo secretario e pelo advogado com registro na OAB valido;

Relagdo em duas vias dos membros fundadores constando nacionalidade,
profissdo, residéncia, n° do CPF ou Identidade, assinada pelo presidente ou
secretario (de acordo com o dispositivo do Art. 120 VI da Lei 6.015/73);
Relagcdo em duas vias da primeira ou atual diretoria e conselho fiscal,
constando nacionalidade, cargo, profissdo, residéncia, n° do CPF ou
identidade e periodo de mandato, assinada pelo presidente ou secretario;
Trés vias da Ata de Fundacéo (Constituicdo e Aprovacdo do Estatuto) com
assinatura do Presidente e do Secretario da Assembleia de Fundacéo;

Lista de presenca dos participantes da Assembleia de fundacéao;

Copia de RG e CPF de todos os eleitos para a Diretoria Executiva e Conselho
Fiscal;

Certiddo Negativa da denominacédo emitida pelo 22 Servico de Registro Civil

de Pessoas Juridicas.

O Estatuto devera ser rubricado em todas as suas folhas por advogado
inscrito na OAB, com o0 n° de sua inscricdo, bem como pelo presidente e pelo

secretario da associa¢ao, contendo visto na ultima pagina.

IMPORTANTE: Deve ser sempre consultado a contabilidade que ira
realizar a solicitacdo do CNPJ da associacdo, e no caso do registro dos
documentos, deve ser consultada também o cartorio de Servico de Registro de
Titulos e Documentos de Pessoas Juridicas do municipio onde esta registrada
a sede da associacao.

Apés executar estas etapas, a associacao deve iniciar os seus trabalhos
efetivamente e que articulem com a FNEAS maneira de desenvolver site e

redes sociais para divulgacao de noticias.
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3.5. Manutencéo da Associagao

Planejar a melhor maneira de alcangar os objetivos da organizacédo, essas
devem ser tracadas com metas e prazos;

Assegurar que todas as obrigacfes da organizacéo estdo sendo cumpridas;
Delegar responsabilidades para os demais membros da equipe, de acordo com
as funcdes de cada cargo;

Assegurar que todas as tarefas atribuidas estao concluidas ou em andamento;
Relatar as atividades da administracdo aos associados e/ou as autoridades
competentes; sempre zelar pela integridade da organizacdo e de seus
membros;

Descrever estratégias de motivacéao da equipe;

Identificar a sede da Associacdo e procurar oportunidades de captacdo de
recursos por meio de inscricbes dos associados e realizar cursos/eventos e

parcerias para publico alvo da regiao.

3.6. Atividades a serem executadas

A nova associacdo pode e deve, entre outras, realizar as seguintes
atividades:
Reunir-se periodicamente para deliberar sobre os assuntos atinentes aos
trabalhos desenvolvidos;
Estimular a participacdo de membros e associados em eventos e cursos de
capacitacao;
Divulgar a participacdo em eventos por meio do site;
Manter o site e redes sociais sempre atualizadas, com noticias coerentes e
relativas a atuacdo da associacao;
Criar grupos de trabalho e comissdes teméaticas para a execuc¢éao de trabalhos
paralelos e representacdo dos mesmos perante o Poder Publico, Entidades e

outros setores do governo.

3.7. Apoio da FNEAS

A FNEAS poderé apoiar na criagdo das novas associagdes com espago no

site dedicado a noticias, parcerias, cursos, seminarios e outros; orientacao
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técnica e auxilio de como se criar a Associacdo local; oportunidade de se
avaliar o Estatuto e eventual palestras em faculdade e universidades para
motivacdo dos alunos e profissionais a fim de participarem efetivamente da
Associacao.

A FNEAS disponibilizard um Modelo de Estatuto para a fundacéo das
Associagbes Regionais/Estaduais, a fim de orientar o trabalho dos
profissionais e com o objetivo de padronizar suas acoes.

3.8. Registro da Entidade no Sistema CREA/CONFEA

O que € um registro e uma homologacao de uma Associacao?

Quando uma associacédo possui 03 anos de atividades comprovadas
nos termos da Resolucédo n° 1.070, de 15 de dezembro de 2015, do CONFEA,
ela passa a ter o direito de REGISTRO no Crea, sendo este ato de inscri¢cao
da entidade de classe de profissionais, na qual habilita as entidades de classe
de profissionais a indicar representantes para compor o plenario dos CREAs e
a estabelecer parcerias e recursos de chamamento publico.

Quando uma associacdo € passivel de ser registrada no Crea, ela
precisa também ser homologada no CONFEA. Essa homologacdo € um
reconhecimento do CONFEA de que todo o processo de registro foi
corretamente realizado e tramitado.

IMPORTANTE: No Crea, ap0s a associacao requerer o registro, ele
deve ser aprovado na Camara Especializada de Engenharia Civil, relatado por
algum conselheiro e somente apds este procedimento 0 processo segue para
aprovacao da Plenaria do CREA. Quando aprovado na Plenéaria do CREA o
processo segue para 0 CONFEA. Em todos 0s processos sdo importantes que
a Associacao acompanhe de perto o tramite.

E muito recomendavel que se busque um bom e saudavel
relacionamento e apoio do Presidente do Crea, do Coordenador da Camara
Especializada e dos Conselheiros Relatores. Além de ser uma prética
politicamente correta, evita-se que o processo fique parado por longas datas

em vistas por parte dos conselheiros relatores.
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Frisamos que uma entidade precisa anualmente ter seu registro
renovado no CREA. Isso é tratado pela Comissdo Permanente de
Renovacao do Terco do CREA. Lembrem-se deste nome!

E esta Comiss&o que avalia e aprova a renovacgéo e calcula o nimero
gue cada entidade tera de conselheiros na Plenaria do CREA. Ela é composta
de conselheiros ja empossados.

Além disso, cabe também informar que a RESOLUCAO n° 1.109, de 29
de novembro de 2018, do CONFEA, apresenta uma relagdo de regras que
determinam como o0s profissionais associados em mais de uma
entidade/associagcdo registrada s&o contabilizados pelo CREA para a

distribuicdo de cadeiras na Plenaria.

Entdo vamos a Resolucao:

Segundo a RESOLUQAO N° 1.070, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2015
gue dispde sobre os procedimentos para registro e revisdo de registro das
instituicbes de ensino e das entidades de classe de profissionais nos Creas e
da outras providéncias, considera-se entidade de classe de profissionais a
pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, que represente
profissionais das areas abrangidas pelo Sistema CONFEA/CREA. Ficando
vedado o registro de entidades de classe que congreguem profissionais néo
abrangidos pelo Sistema CONFEA/CREA (Exemplo: Bidlogos, Arquitetos,
Quimicos e etc).

Para fins de registro e de revisédo de registro junto ao CREA, a entidade
de classe de profissionais devera apresentar relacdo contendo no minimo 30
(trinta) associados efetivos da categoria Engenharia.

Para obter o registro, a entidade de classe de profissionais devera
encaminhar ao CREA o requerimento instruido com original ou coépia

autenticada ou atestada por funcionéario do Crea dos seguintes documentos:

| — Ata da reunido de fundacéo registrada em cartorio;
Il — Ata de eleigcdo da atual diretoria registrada em cartorio;
Il — Estatuto da entidade e alteragBes vigentes registrados em cartério,

contemplando:
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objetivo relacionado as atividades das profissdes abrangidas pelo Sistema
CONFEA/CREA,;

Indicacdo expressa de seu ambito de atuacdo, no minimo municipal e no
maximo estadual, com sede na circunscricdo do CREA onde pretenda efetuar
0 seu registro;

quadro de associados efetivos composto exclusivamente por pessoas fisicas
gue sejam profissionais do Sistema CONFEA/CREA.

IV — Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas -
CNPJ, da Receita Federal;

V — Prova de regularidade na Fazenda Federal, na forma da lei;

VI — Relagao Anual de Informagdes Sociais — RAIS;

VII — Informacéo a Previdéncia Social — GFIP;

VIII — Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico — FGTS, demonstrando o cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei, quando possuir quadro de funcionarios;

IX — Relacdo de associados comprovadamente efetivos, com registro ou visto
na circunscricdo do Regional, especificando nome, titulo profissional, nimero
do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF e numero de registro nacional no
Sistema CONFEA/CREA de no minimo 30 (trinta) ou 60 (sessenta)
profissionais, conforme o caso, que estejam adimplentes com suas anuidades
junto ao CREA; e

X — Comprovantes de efetivo funcionamento como personalidade juridica
mediante a pratica de atividades de acordo com os objetivos definidos em seu
estatuto e relacionadas as profissbes abrangidas pelo Sistema
CONFEA/CREA durante os ultimos 3 (trés) anos imediatamente anteriores
ao ano do requerimento, sendo exigida a comprovacao de no minimo 3 (trés)
atividades por ano, conforme se segue:

Demonstrativos de execucado de atividades voltadas para a valorizacdo e o
exercicio profissional ou para assuntos inerentes as profissdes abrangidas
pelo Sistema CONFEA/CREA, tais como:

1. Realizagéo de cursos, treinamentos, palestras, seminarios e workshops;

2. Participacdo da entidade em eventos de cunho técnico-cultural e em

Conselhos ou Comissdes Municipais, Regionais ou Estaduais; ou
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3. Parcerias ou reunides com outros 6rgaos publicos, entidades do terceiro
setor, entidades privadas e entidades similares.
b) Informativos, boletins, jornais, revistas ou publicacbes da entidade.

Art. 16: A entidade de classe de profissionais interessada em ter representacéo
no plenario do CREA devera formalizar explicitamente seu interesse quando
do requerimento de registro e apresentar comprovacao no estatuto de que a

escolha de representantes sera efetivada por meio de eleicao.

ATENGCAO

A entidade de classe, para obtencao do registro junto ao
CREA, deve possuir em seu quadro de sdcios efetivos, no
minimo, 30 (trinta) profissionais para a entidade
uniprofissional ou 60 (sessenta) profissionais para a

m entidade multiprofissional, que estejam adimplentes com
suas anuidades junto ao CREA e sejam domiciliados no
Estado.
Observacoes:

» Entidade de classe uniprofissional € aquela que congrega em seu quadro de
socios efetivos profissionais de uma mesma modalidade. Ja a entidade
multiprofissional congrega em seu quadro de socios efetivos profissionais de

diferentes modalidades (Ex. Engenheiros e Agrénomos).

* A entidade de classe representante de profissionais pés-graduados em
determinada area abrangida pelo Sistema CONFEA/CREA seré classificada
como uniprofissional ou multiprofissional, de acordo com as modalidades que

compdem o seu quadro de sécios efetivos.

Sobre o quadro de sécios - efetivos da entidade de classe:

Socio efetivo é o profissional de é&rea abrangida pelo Sistema

CONFEA/CREA com direito a votar e ser votado nas reunides e assembleias
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de sua entidade de classe. Para comprovacao do quadro de socios efetivos, a
entidade de classe deve apresentar ao CREA sua relacéo, especificando:

* Nome Completo;

* Titulo profissional;

* Numero do CPF; e

* Numero de registro nacional no Sistema CONFEA / CREA.

O CREA devera atestar a regularidade dos sécios efetivos relacionados pela
entidade de classe.

ATENCAO

A entidade de classe, para obtencao do registro junto ao
CREA, deve comprovar o seu efetivo funcionamento
como personalidade juridica e a pratica de atividades de
acordo com o0s objetivos definidos em seu Estatuto,
referentes as profissdbes abrangidas pelo Sistema
CONFEA/CREA, de forma continua, durante os ultimos 3
(trés) anos imediatamente anteriores a data do
requerimento.

Os comprovantes de efetivo funcionamento devem ser
apresentados para atestar que a entidade de classe com
assento no CREA ja seja, no momento do registro,
atuante junto as profissdes abrangidas pelo Sistema
CONFEA/CREA.

Sobre os comprovantes de efetivo funcionamento:
Para cada um dos trés anos imediatamente anteriores a data do requerimento,
a entidade de classe deve apresentar pelo menos seis atividades distintas,

devidamente documentadas.

Como solicitar o registro:
Dirija-se ao CREA de seu estado, com a documentacdo exigida, para
protocolizar a solicitacdo de registro.

O pedido de registro de entidade de classe no CREA é isento de taxa.
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OBS.: Comunique a FNEAS sobre tal solicitagdo para que possamos auxiliar

no tramite do registro!

Tramite processual:
O registro da entidade de classe somente sera efetivado apds sua
homologacao pelo plenario do CONFEA

Sobre o prazo para a efetiva representacdo no Plenario do CREA:

Se a homologacdo do registro de entidade de classe ocorrer até a
sessado plenaria do CONFEA do més de maio, a representacdo da entidade
sera efetivada no ano subsequente ao da homologacao de seu registro pelo
CONFEA.

Para que isso ocorra, 0 CREA deve protocolizar no CONFEA o processo
de registro com toda a documentacao necessaria até 31 de marcgo.

Os prazos de analise do pedido de registro de entidade de classe séo
variados, tendo em vista que dependerdo da apreciacdo das instancias do
CREA (camara especializada e plenario) e do CONFEA.

Em alguns casos, sdo necessarias diligéncias para obtencdo de

informacdes complementares a instru¢cado do processo.
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CAPITULO 4 — ELEICOES

4.1. Regras Gerais

As eleicdes para os cargos de uma associacdo devem seguir as
determinacdes do Estatuto. E importante que elas ocorram com frequéncia, de

forma ordenada e democratica.

4.2. Convocacao

As eleigbes deverdo ser convocadas conforme previsdo do Estatuto,
atraveés de Edital que seréa divulgado também de acordo com o Estatuto.

4.3. Apuracao

Para a eleicdo dos cargos da associacdo € recomendavel que seja
adotado o voto secreto, através de urnas ou outro sistema que permita o sigilo

e seguranca das votacdes.

4.4. Extincédo e Dissolucéo

Mesmo ndo sendo comum é importante informar que:
Os integrantes de uma associacdo, em determinado momento de sua
existéncia, podem concluir que a continuidade de suas atividades nao € mais
necessaria, que seus objetivos se cumpriram ou ndo mais se justificam.
As associacfes também podem ser dissolvidas por acdo promovida pelo
Ministério Publico ou qualquer outro interessado, mas neste Manual
concentraremos as informacfes na dissolugdo decorrente da vontade dos
associados, ou seja, determinada por Assembleia Geral.

As regras para dissolucdo das associacdes estdo previstas nos artigos

49, 50, 51 e 61 do Cadigo Civil.

Inicialmente, cumpre-nos esclarecer que, assim como as demais
pessoas juridicas, as associacfes quando dissolvidas ndo desaparecem
instantaneamente, pois havendo patriménio e débitos a pessoa juridica entrara

em fase de liquidagéo.
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Além disso sua extingdo continua a repercutir para os atos negociais por
ela praticados até o instante de sua dissolugéo, respeitando-se direitos de
terceiros.

A dissolucdo administrativa se d& basicamente pela vontade dos
associados, devendo haver previsao no Estatuto sobre a forma de convocacéo
da assembleia para tal fim e o quérum qualificado para tal decisao.

Havendo remanescente do seu patriménio liquido, depois de deduzidas,
se for 0 caso, as quotas e fracfes ideais referidas no paragrafo unico do artigo
56 do Cadigo Civil, aquele seré destinado a entidade de fins ndo econémicos
designada no Estatuto.

Em caso de omisséo nesse sentido, o remanescente sera destinado a
instituicdo municipal, estadual ou federal de fins idénticos. Em caso de
inexisténcia se revertera para o patriménio da Fazenda do Estado, Distrito

Federal ou Unido conforme previsto no §2°, do artigo 61.
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CAPITULO 5 - LEGISLACAO DA CATEGORIA
5.1. Aspectos Tributéarios e Contébeis

5.1.1. As Associacfes e suas obrigacdes tributarias

As entidades sem fins lucrativos tém desempenhado um papel
fundamental no atendimento as determinadas necessidades sociais, e por
desenvolverem atividades complementares a estatal o poder publico tem
fomentado o trabalho destas entidades mediante concesséo de beneficios de
ordem tributaria, na forma de imunidades e isenc¢des.

Imunidade é a impossibilidade imposta pela Constituicdo Federal a
Unido, Estados, Municipios e Distrito Federal de tributar certas pessoas em
determinadas situacgoes.

Entretanto para usufruir da imunidade, necessario que a entidade
cumpra requisitos legais. A imunidade tributaria prevista no artigo 150, VI, da
Constituicdo Federal, compreende somente 0s impostos sobre o patrimonio, a
renda e os servicos relacionados com as finalidades essenciais das instituicoes
de educacéao e assisténcia social.

Ja a isencédo € a desobrigacdo do pagamento de determinado tributo,
observados os requisitos legais.

A associacao € obrigada realizar as declaracdes fiscais, como: IRRF,
RAIZ, INSS, FGTS, DIRF, DIPJ, DACON, COFINS e PIS para estar
devidamente legalizada, pois através de sua regularidade fiscal, podera

participar de editais / chamadas na captacédo de recurso financeiros.

5.1.2. Aspectos Contabeis e Norma Regulamentadora

Uma das duvidas mais comuns dos dirigentes das associacdes diz
respeito a lei aplicavel com relacdo a contabilidade. Com a edi¢édo da Lei n°
9.790/99, davidas ndo se permitem mais nesse sentido. Analisando a referida
norma verifica-se que ndo ha muita diferenca entre as entidades sem fins
lucrativos e as sociedades empresarias.

Na préatica devem ser respeitados 0s mesmos principios dos quais sao

exigidos de uma empresa privada, como por exemplo, a obrigatoriedade de
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abertura de conta bancéaria em nome da entidade e néo dos dirigentes; toda a
atividade da entidade deve ser separada das atividades dos dirigentes,
respeitado o principio da entidade; os relatérios devem ser divulgados e
analisados periodicamente, sejam eles de natureza contabil ou fiscal etc.

Também devem ser observadas as regras de contabilidade previstas
para as associacdes, no caso, a NBC T 10.19 (Normas Brasileiras de
Contabilidade).

Outras obrigacdes que podemos mencionar sobre as associacfes sao
as seguintes:

¢ RAIS (Relacdo Anual de InformacgBes Sociais): A entrega é obrigatéria
mesmo para as entidades que tiverem suas atividades paralisadas ou néo
possuirem movimentacdo de empregados, caso em que se devera apresentar
a RAIS negativa;

¢ FGTS e INSS: As obrigacdes relacionadas aos funcionarios também
deverédo ser rigorosamente cumpridas pelas associacdes, pois nesse aspecto
ndo ha qualquer diferenca entre as obrigacbes das empresas e das
associacoes e estas também tém o dever do recolhimento fundiario (FGTS) e
previdenciario (INSS) de todos os seus funcionarios, salvo, como ja dito
anteriormente, nos casos de trabalho voluntario; também incidird PIS e
COFINS sobre a folha de pagamento das associacbes que mantiverem
funcionarios.

A Secretaria da Receita Federal exige ainda a entrega da: DIPJ
(Declaracédo de Informacdes Econémico Fiscais da Pessoa Juridica); DIRF
(Declaracéo do Imposto de Renda Retido na Fonte), porém exigida apenas nos
casos em que as entidades efetuem retencdes de Imposto de Renda na fonte,
e a DCTF (Declaracéo de Débitos e Créditos Tributarios Federais), que passou
a ser obrigatdria a partir de 2007.

Ja sobre a DACON (Declaracéo de Apuracédo de Contribuicdes Sociais),
sdo dispensadas de sua entrega as associacdes cujo valor mensal das
contribuicbes ndo superem o valor de R$ 10.000,00, conforme a IN SRF
590/2005, art. 5° |Il. Estas obrigacdes assessoOrias se estenderdo as

obrigacdes estaduais quando a entidade tiver inscricdo estadual.

41



Federacdo Nacional das Associacdes de Engenharia Ambiental e Sanitaria - FNEAS

5.2. Legislagcao do Engenheiro Ambiental e Sanitarista

A Engenharia Ambiental foi criada pela Portaria n° 1.693, de 05 de
dezembro de 1994, do Ministério de Estado da Educacéo e do Desporto.

A Resolugao n° 447, de 22 de setembro de 2000, do CONFEA dispde
sobre o registro profissional do Engenheiro Ambiental e discrimina suas
atividades profissionais.

No art. 2° diz que “Compete ao Engenheiro Ambiental o desempenho
das atividades 01 a 14 e 18 do art. 1° da Resolugéao n° 218, de 29 de junho de
1973, referentes a administracdo, gestdo e ordenamento ambientais e ao
monitoramento e mitigagcdo de impactos ambientais, seus servi¢cos afins e
correlatos. ”

No Art 4° diz que “Os engenheiros ambientais integrardo 0 grupo ou categoria
Engenharia, Modalidade Civil, prevista no art. 8° da Resolucéo 335, de 27 de
outubro de 1989.”

A resolucao n° 218, de 29 de junho de 1973 discrimina as atividades
das diferentes modalidades profissionais da Engenharia, Arquitetura e
Agronomia.

A Resolucao n° 310, de 23 de julho de 1986, do CONFEA, discrimina
as atividades do Engenheiro Sanitarista.

No Art. 1° diz que “Compete ao Engenheiro Sanitarista 0 desempenho
das atividades 01 a 18 do artigo 1° da Resolucédo n°® 218/73 do CONFEA,
referente ao sistemas de abastecimento de agua, incluindo captacédo, aducao,
reservacao, distribuicdo e tratamento de agua; sistemas de distribuicdo de
excretas e de aguas residuarias (esgoto) em solucdes individuais ou sistemas
de esgotos, incluindo tratamento; coleta, transporte e tratamento de residuos
sélidos (lixo); controle sanitario do ambiente, incluindo o controle de poluicao
ambiental; controle de vetores biolégicos transmissores de doencas
(artropodes e roedores de importancia para a saude publica); instalacdes
prediais hidrossanitarias; saneamento de edificacfes e locais publicos, tais
como piscinas, parques e areas de lazer, recreacdo e esporte em geral; e,

saneamento dos alimentos.
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5.3. Lei Federal 10.416/2002 — As Associa¢des no Codigo Civil Brasileiro

O Cddigo Civil brasileiro (Lei Federal 10.416/2002) traz as regras gerais
de constituicdo e funcionamento das associagbes traz 0s principais
dispositivos legais aplicaveis as associacoes.

Seu conhecimento e correto manuseio é indispensavel para que os atos

da associacao sejam devidamente registrados dentro das exigéncias da lei.

CODIGO CIVIL (LEI FEDERAL 10.416/2002)

Art. 44, S&o pessoas juridicas de direito privado:

| - As associagoes; (...)

(...)

Art. 53. Constituem-se as associacdes pela unido de pessoas que se
organizem para fins ndo econdémicos.

Paragrafo Unico. Nao ha, entre os associados, direitos e obrigacdes

reciprocos.

Art. 54. Sob pena de nulidade, o Estatuto das associa¢des contera:

| - A denominacdo, os fins e a sede da associacao;

Il - Os requisitos para a admisséo, demisséao e exclusédo dos associados;

lll - Os direitos e deveres dos associados;

IV - As fontes de recursos para sua manutencao;

V — O modo de constituicdo e de funcionamento dos 6rgdos deliberativos;
(Redacéo dada pela Lei n°® 11.127, de 2005)

VI - As condicBes para a alteracdo das disposicOes estatutarias e para a
dissolucéo.

VII — A forma de gestdo administrativa e de aprovacao das respectivas contas.
(Incluido pela Lei n°® 11.127, de 2005).

Art. 55. Os associados devem ter iguais direitos, mas o Estatuto podera instituir

categorias com vantagens especiais.

Art. 56. A qualidade de associado é intransmissivel, se o Estatuto nao dispuser

0 contrério.
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Pardgrafo uUnico. Se o associado for titular de quota ou fracdo ideal do
patriménio da associacao, a transferéncia daquela ndo importara, de per si, ha
atribuicdo da qualidade de associado ao adquirente ou ao herdeiro, salvo
disposicao diversa do Estatuto.

Art. 57. A exclusdo do associado s6 é admissivel havendo justa causa, assim
reconhecida em procedimento que assegure direito de defesa e de recurso,

nos termos previstos no Estatuto. (Redacao dada pela Lei n®11.127, de 2005).

Art. 58. Nenhum associado podera ser impedido de exercer direito ou funcao
gue lhe tenha sido legitimamente conferido, a ndo ser nos casos e pela forma

previstos na lei ou no Estatuto.

Art. 59. Compete privativamente a assembleia geral: (Redacédo dada pela Lei
n°®11.127, de 2005)

| — Destituir os administradores; (Redacao dada pela Lei n® 11.127, de 2005)
Il — Alterar o Estatuto. (Redacéo dada pela Lei n°® 11.127, de 2005).

Paragrafo unico. Para as deliberacfes a que se referem os incisos | e Il deste
artigo € exigido deliberacdo da Assembleia especialmente convocada para
esse fim, cujo quérum sera o estabelecido no Estatuto, bem como os critérios

de eleicdo dos administradores. (Redacéo dada pela Lei n°® 11.127, de 2005).

Art. 60. A convocacdao dos 6rgaos deliberativos far-se-a na forma do Estatuto,
garantido a 1/5 (um quinto) dos associados o direito de promové-la. (Redacéo
dada pela Lei n® 11.127, de 2005).

Art. 61. Dissolvida a associacdo, o remanescente do seu patrimdnio liquido,
depois de deduzidas, se for o caso, as quotas ou fracdes ideais referidas no
paragrafo Unico do art. 56, serdo destinadas a entidade de fins ndo econémicos
designada no Estatuto, ou, omisso este, por deliberagdo dos associados, a

instituicdo municipal, estadual ou federal, de fins idénticos ou semelhantes.
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8 1o Por clausula do Estatuto ou, no seu siléncio, por deliberacdo dos
associados, podem estes, antes da destinacdo do remanescente referida neste
artigo, receber em restituicdo, atualizado o respectivo valor, as contribuicbes

gue tiverem prestado ao patrimonio da associacao.

§ 20 Nao existindo no Municipio, no Estado, no Distrito Federal ou no Territorio,
em que a associacao tiver sede, instituicdo nas condi¢cdes indicadas neste
artigo, o que remanescer do seu patriménio se devolvera a Fazenda do Estado,

do Distrito Federal ou da Unido.
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ANEXO MODELO DO ESTATUTO A SER SEGUIDO
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ASSOCIACAO XXXX DOS ENGENHEIROS
AMBIENTAIS — (SIGLA)

ESTATUTO

PREAMBULO

Os Engenheiros Ambientais da regido XXXX do Estado XXXX, mais especificamente dos
municipios abrangidos pelas regionais de XXXX do CREA-PR, convocados e reunidos em
Assembleia Geral Ordinaria, em data de (dia) de (més) de (ano), no (endereco, nimero,
municipio, estado), objetivando a defesa dos interesses profissionais da classe, resolvem
criar a Associacdo XXXX dos Engenheiros Ambientais - (SIGLA) que sera regida pelas
disposicdes deste estatuto com a seguinte redagao:

Capitulo I
DA DENOMINACAO, SEDE, FINS E DURACAO

Artigo 12 - A Associacdo XXXX dos Engenheiros Ambientais - (SIGLA) fundada em (dia) de
(més) de (ano), constitui uma sociedade civil de direito privado, com sede proviséria na
Rua (endereco, numero, bairro, CEP, municipio, estado), sendo indeterminado o tempo de
sua duracdo e suas atividades, sem fins lucrativos, politicos ou religiosos, cujos principios
se regerao pelo disposto na Constitui¢do Federativa do Brasil, no presente Estatuto e pelas
normativas internas legais aplicaveis.

Artigo 22 - A (SIGLA) como Entidade de Classe, tem por finalidade a defesa dos interesses
profissionais e a interacdo de esforcos em busca de objetivos comuns, estreitando as
relacdes de boa convivéncia entre seus associados, o intercambio cultural, cientifico e
profissional com associagdes congéneres, nacionais ou estrangeiras, promovendo o
progresso e o desenvolvimento humano na sua jurisdigao.

Paréagrafo Unico - A (SIGLA) atuara em ambito regional, contemplando os municipios de
(incluir todos os municipios que a associacdo abrange, de acordo da regional do CREA). A
(SIGLA) tem por finalidade defender os interesses, integrar e promover a participacdo dos
profissionais nas politicas publicas de meio ambiente.

Artigo 32 - Sao objetivos da (SIGLA):

a) A promocao e o desenvolvimento da Engenharia Ambiental, especialmente no que se
refere ao planejamento e gestao ambiental, particularmente, a Protecao do Meio Ambiente;
b) Intercambio de informacgdes técnicas e cientificas relacionadas com o desenvolvimento
da Engenharia Ambiental;

c) Colaboracao com instituicdes publicas e privadas, como érgao técnico e consultivo, no
estudo e solucdo de problemas relacionados com a Engenharia Ambiental e ao meio
ambiente como um todo, apresentando sugestdes para o aperfeicoamento das normas
técnicas e legisla¢des especificas, em vigor;

d) Intensificagdo das atividades de Engenharia Ambiental, como base para o
desenvolvimento ambientalmente adequado, socialmente justo e econémico viavel;

e) Humanizagdo das Técnicas de Trabalho, em geral;
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f) Representar e defender os interesses profissionais dedicados as atividades da area de
Engenharia Ambiental e areas afins.

Artigo 42 - Para a consecucdo de seus objetivos e finalidades, a (SIGLA):

a) Constituird e mantera acervo técnico literario, de acordo com os recursos disponiveis e
doagdes para esse fim;

b) Construira e mantera sua sede administrativa e social;

c) Promovera eventos de exposicdo e discussdo sobre questdes de interesse da Engenharia
Ambiental;

d) Promovera cursos de interesses da Engenharia Ambiental e meio ambiente;

e) Promoverd e publicard exposi¢cdes de trabalhos, livros, memdrias, documentos,
periddicos especializados e outras publicacdes; conduzira projetos e obras de Engenharia
Ambiental e meio ambiente incentivando sua publicacao;

f) Buscard firmar convénios com os d6rgaos responsaveis pelas politicas municipais,
estadual e nacional de meio ambiente.

Capitulo II
DO PATRIMONIO E DAS RECEITAS E DESPESAS

Artigo 52 - O patrimdnio sera constituido por todos os bens moéveis e imo6veis e respectivos
equipamentos mobiliarios pertencentes a (SIGLA).

Paragrafo Unico - todos os bens mdveis e imoveis deverio ser registrados em livro préprio
e ao inicio de cada gestao devem ser avaliados para o estabelecimento da cota patrimonial.

Artigo 62 - A receita da Associacdo sera constituida pela renda fixa e rendas eventuais.

§ 12 - E considerada renda fixa para efeito de provisdo orcamentdaria as contribuigdes
regulares dos associados e a eventual aquisi¢ao de cotas patrimoniais.

§ 22 - Sdo consideradas rendas eventuais, os donativos recebidos, os juros de aplicagdes
financeiras, os anuncios ou matéria paga nas publicacdes da Associacdo, ou quaisquer
rendimentos extraordindrios.

Artigo 72 - As despesas gerais da Associacdo sao constituidas de gastos necessarios, na
defesa dos interesses profissionais, nas representacoes e viagens, publicac¢des, assinaturas
de livros e revistas técnicas, materiais de expediente, limpeza e conservacao da sede,
salarios e encargos trabalhistas, impostos e taxas previstas em lei.

Capitulo III
DAS CATEGORIAS

Artigo 82 - A (SIGLA) é composta por um ndmero ilimitado de associados e podem
associar-se, engenheiros ambientais e académicos do curso de Engenharia Ambiental
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oriundos de instituicbes nacionais ou estrangeiras, mas que exer¢cam regularmente
atividades no Estado brasileiro que comporao as seguintes categorias:

a) Associados Fundadores;

b) Associados Titulares;

c) Associados Beneméritos;

d) Associados Académicos.

§ 12 - Sdo Associados Fundadores os Engenheiros Ambientais diplomados em curso
superior, constantes da lista de presenca da ata de fundac¢do assinada e rubricada em (dia)
de (més) de (ano).

§ 2 2-Sao Titulares todos os associados contribuintes Engenheiros Ambientais diplomados
que requererem e que forem aceitos seus credenciamentos na (SIGLA).

§ 32 - Sdo Associados Beneméritos os Engenheiros Ambientais diplomados presentes que
ajuizo de mais de 2/3 dos sdcios presentes em Assembleia Geral convocada para este fim
forem dignos deste titulo, pelos relevantes servicos prestados a engenharia, ao meio
ambiente ou a Associagdo e ainda os ex-presidentes da (SIGLA).

§ 42 - Os Associados Beneméritos quando também forem associados fundadores, apés 10
(dez) anos de efetiva participacdo na (SIGLA), estardo isentos, caso prefiram, das
contribuicdes mensais devidas.

§ 52 - Sdo associados académicos, estudantes de Engenharia Ambiental, devidamente
matriculados.
Capitulo IV
DA ADMISSAO DOS ASSOCIADOS

Artigo 92 - A admissdo de novos associados se fard por meio de requerimento préprio, a
convite de qualquer associado ou por iniciativa prépria, o qual apresentara o pretendente
a mesa diretora que apreciara a proposta do candidato, nos termos oficiais adotados pela
Entidade, observando os dados pessoais, a categoria que compord, comprovante de
matricula, ou diploma, ou carteira profissional, expedida pelo sistema CONFEA/CREA.

§ 12- 0 pretendente rejeitado podera ser reapresentado através de requerimento proprio,
firmado por no minimo de cinco associados fundadores ou beneméritos, que sera analisado
pela Diretoria da Associacdo em sessdo plena, que julgara soberanamente, aceitando ou
rejeitando definitivamente a admissao do candidato ao rol de associados.

§ 22 - 0 candidato sera comunicado por oficio da decisdao da diretoria e quando admitido,
recebera o certificado de associado acompanhado de um exemplar do presente Estatuto.

§ 32 - A (SIGLA) mantera em seus arquivos uma relacdo dos associados, devidamente
rubricada pelo presidente e pelo secretario, atualizada periodicamente, sendo estes os

componentes da Assembleia Geral.
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Capitulo V
DOS DIREITOS E DEVERES

Artigo 10 - Sao direitos dos associados em dia com suas obrigacdes, obedecendo aos
requisitos especificos indicados neste Estatuto:

a) Apresentar nas reunides ordinarias da Diretoria reclamagdes verbais ou por escrito,
sobre quaisquer irregularidades de interesse da Associagao;

b) Votar e ser votado;

c) Fazer parte da Diretoria e do Conselho Fiscal;

d) Participar das Assembleias Gerais, discutindo os assuntos da ordem do dia e propondo
emendas de interesse da Classe;

e) Apresentar requerimento a Diretoria, solicitando a convocacao do Conselho Fiscal para
julgar defesa em grau de recurso;

f) Usufruir dos servigos oferecidos pela (SIGLA);

g) Desligar-se da (SIGLA) formalizando pedido a qualquer tempo.

§ 12 - Os associados titulares somente poderdo participar da Diretoria Executiva e do
Conselho Fiscal e ser votados apds um ano de sua inscricdo encontrando-se regular com
suas contribuicdes junto a (SIGLA).

§ 22 - Somente poderao ser votados para compor a Diretoria Executiva associados titulares
em dia com suas obrigacdes perante a (SIGLA).

Artigo 11 - Sao Deveres e Obrigacoes do Associado:

a) Cumprir rigorosamente as disposi¢des estatutarias e regimentais;

b) Acatar as deliberagdes da Assembleia Geral, da Diretoria e do Conselho Fiscal;

c) Manter a mais nobre postura ética e profissional;

d) Comunicar a mudanca de endereco residencial, de trabalho, virtual e devidos telefones,
preenchendo os quesitos necessarios;

e) Manter rigorosamente em dia suas contribuicdes estabelecidas pela Diretoria nos
termos do Presente Estatuto e outras taxas eventualmente estabelecidas pela Assembleia
Geral;

f) Acatar e respeitar as normativas estabelecidas pelo sistema CONFEA/CREA ou érgao
equivalente;

g) zelar pelo nome da (SIGLA).

Capitulo VI
DAS PENALIDADES E RECURSOS DOS ASSOCIADOS

Artigo 12 - Garantidos a ampla defesa e o contraditério com todos os meios admitidos em
lei, o associado que infringir o disposto no presente Estatuto - o Cédigo de Etica
Profissional ou atentar contra os principios da honradez e dignidade humana estara sujeito
as seguintes penalidades:

a) Adverténcia por escrito;

b) Suspensao temporaria;
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c) Exclusdo do rol de associados.

$ 12 - A adverténcia se dara por escrito e sera registrada em meio proéprio, sendo aplicada
a juizo da Diretoria Executiva nos termos do presente Estatuto.

§ 22 - A suspensao temporaria se dara por escrito, sendo aplicada a juizo da Diretoria
Executiva nos termos do presente Estatuto, aplicada ainda aos casos de reincidéncia em
adverténcia.

$§ 32 - A pena de exclusdo sera aplicada ao associado a juizo da Plenaria em votagdao com
maioria absoluta de seus membros, ou em caso de reincidéncia de falta cometida contra os
dispositivos do Artigo 11 do presente Estatuto, ou cujo comportamento seja considerado
amoral ou prejudicial a (SIGLA).

§ 42 - 0 Associado Titular sera excluido automaticamente quando deixar de contribuir por
dois anos consecutivos.

$ 52 - A cota patrimonial do associado excluido sera saldada pelo valor da divida.

§ 62 - Ao associado excluido cabera recurso administrativo dentro de 15 dias, a contar da
data de sua ciéncia da sentenga, cuja defesa devera ser apresentada por escrito em termos
polidos e corteses, dirigida a Diretoria Executiva da (SIGLA), que em 10 (dez) dias uteis
juntamente com o Conselho Fiscal, julgard as ponderag¢des do réu, proferindo a sentenga
final e definitiva em grau de recurso.

Capitulo VII
DA ORGANIZACAO DOS PODERES

I - Assembleia Geral
Artigo 13 - A Assembleia Geral é o Orgdo soberano da (SIGLA).

Artigo 14 - A Assembleia Geral Ordindria serd instalada semestralmente na primeira
quinzena dos meses de marco e setembro para apreciacdo do exercicio financeiro e
relatorio de atividades da Diretoria Executiva.

Artigo 15 - A Assembleia Geral Extraordinaria sera instalada por iniciativa da Diretoria
Executiva ou do Conselho Fiscal na eventualidade de rentncia da Diretoria Executiva, ou
ainda por 1/5 dos associados ou mais, que atendam o disposto no Artigo 8° deste estatuto
para outros assuntos de interesse da classe.

Artigo 16 - As Assembleias Gerais sao convocadas por editais publicados em meios virtuais

e/ou em avisos afixados na sede da associacao e/ou em drgaos publicos, com antecedéncia
minima de dez dias.
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§ 12 - Os editais de convocagdo deverdo constar, além da ordem do dia, a hora e local onde
sera realizada a Assembleia.

§ 22 - A Diretoria Executiva deve encaminhar aos associados os editais de convocag¢do por
meio eletrénico.

Artigo 17 - As Assembleias gerais s6 poderdo funcionar em primeira convocagdo, com a
presenca minima de 50% (cinquenta por cento) mais um voto dos associados com direito
a voto e em segunda convocac¢do, meia hora apds, com qualquer nimero de associados
presentes, exceto quando se tratar de alienagdo ou penhora do patriménio, ou ainda da
dissolucao da Associagao.

§ 12 - Para a alienagdo, penhora ou dissolu¢do da Associa¢do, serd necessario "quérum"
minimo de 50% (cinquenta por cento) mais um voto dos associados com direito a voto.

§ 22 - No caso de dissolugdo da (SIGLA) seu eventual patrimonio sera doado a outra
Associagdo congénere e que atenda aos imperativos do meio ambiente.

Artigo 18 - As Assembleias Gerais serdo presididas pelo presidente da (SIGLA) ou seu
representante legal, que possui voto de desempate podendo decidir soberanamente, todos
os assuntos de ordem suscitados, concedendo a palavra pela ordem e cassando a mesma ao
associado que nao se portar convenientemente nos debates e votacdes podendo se convier,
suspender a sessdo para o restabelecimento da ordem.

§ 12- Qualquer membro legal da (SIGLA), em Assembleia, podera pedir a mesa a leitura ou
exame de qualquer documento ou registro da Associacao, relacionado com o assunto em
pauta.

§ 22 - As votacOes poderdo ocorrer por descoberto ou por escrutinio secreto, conforme
previsdao de normativa interna.

Artigo 19 - Compete privativamente a Assembleia Geral:

a) Anualmente na primeira quinzena do més de margo, apreciar as contas de resultados do
exercicio financeiro e relatdrio de atividades, relativos a gestdo da Diretoria Executiva e
Conselho Fiscal;

b) Eleger a Diretoria e Conselho Fiscal;

c) Discutir e deliberar sobre qualquer alteracdao ou reforma estatutaria;

d) Conceder o titulo de benemeréncia;

e) Discutir e deliberar sobre a dissolu¢ao da Associac¢ao;

f) Autorizar a alienagdo penhora ou venda de bens moveis ou imoveis;

g) Deliberar sobre qualquer assunto, fora da alcada da Diretoria Executiva e do Conselho
Fiscal.

II - Conselho Fiscal
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Artigo 20 - O Conselho Fiscal sera eleito juntamente com a Diretoria Executiva para um
mandato de trés anos e sera composto por 03 (trés) membros efetivos e 03 (trés) membros
suplentes na seguinte ordem:

a) 12 Membro

b) 22 Membro

c) 32 Membro

d) 12 Suplente

e) 22 Suplente

f) 32 Suplente

§ 12 - O conselho Fiscal reunir-se-4 sempre que for convocado pela Diretoria Executiva,
para analisar e emitir pareceres sobre as contas do exercicio e para cumprimento das
demais disposi¢des estatudrias.

§ 22 - E indispensavel a presenca do Conselho Fiscal nas Assembleias Gerais.

§ 32 - Os membros do Conselho deverdo justificar suas possiveis auséncias sob pena
conforme o artigo 11, no que couber.

Artigo 21 - Compete privativamente ao Conselho Fiscal:
a) Assumir a Direcdo da (SIGLA) em caso de rentincia da Diretoria na Executiva;
b) Dar pareceres sobre as contas da Diretoria Executiva;

Artigo 22 - E de inteira responsabilidade do Conselho Fiscal:

a) Fiscalizar o cumprimento das normas estatutarias e as deliberacdes da Assembleia Geral;
b) Deliberar em conjunto com a Diretoria Executiva quaisquer assuntos de interesse da
Associagao e os casos omissos ao presente Estatuto.

III - Diretoria Executiva

Artigo 23 - A (SIGLA) serd administrada por uma Diretoria Executiva, juntamente com o
Conselho Fiscal para um mandato de trés anos que sera assim constituida:

a) Presidente

b) Vice-Presidente

c) Secretario

d) Segundo-Secretario

e) Tesoureiro

f) Segundo-Tesoureiro

§ 12 - Os cargos que vagarem por renuncia ou exclusdo a qualquer tempo, serdao
preenchidos pela Diretoria com anuéncia do Conselho Fiscal, podendo a diretoria executiva

criar tantos quantos departamentos entenderem necessarios a boa administragao.

§ 22 - Na hipdtese de afastamento ou renuncia, a vaga de Presidente sera preenchida pelo
vice-presidente ou na impossibilidade deste, pelo secretario.
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§ 32 - Sera obrigatério a equidade de género na composi¢do da Diretoria Executiva.

Artigo 24 - Em caso de rentncia da Diretoria Executiva, o Conselho Fiscal assumira a
Direcao da (SIGLA), convocando em 30 (trinta) dias a Assembleia Geral Extraordinaria que
elegera a nova Diretoria para concluir o mandato.

Artigo 25 - Os cargos ocupados na Diretoria Executiva e no Conselho Fiscal ndo serao
remunerados.

Artigo 26 - O membro da Diretoria Executiva que, sem licenca justificada, faltar a 2 (duas)
reunides plendrias ordinarias poderao perder o mandato por deliberacdo da Diretoria
Executiva.

IV - Elei¢oes

Artigo 27 - As elei¢des gerais devem ser realizadas no ano em que acaba o mandato, na
primeira quinzena de dezembro, para as vagas da diretoria executiva e conselho fiscal,
mediante voto secreto.

§ 12 As elei¢cdes poderao ser realizadas por meio eletronico ou presencial. Caso opte-se pela
eleicao presencial, devera ser realizada uma assembleia geral devidamente convocada para
esse fim.

§ 22 O sistema de votagdo eletrénico ou presencial a ser utilizado sera definido pela
Comissao Eleitoral.

§ 32 - Na primeira quinzena do més de setembro do ano em que se realizarao as eleigdes
gerais, a diretoria executiva nomeara uma comissao eleitoral, composta de no minimo trés
pessoas, sendo um o presidente da comissao eleitoral e demais membros, escolhidos entre
os associados com direito a voto, ndo candidatos, que respondera por todo o processo
eleitoral da associagdo.

§ 42 - Os candidatos as vagas da Diretoria Executiva e do Conselho Fiscal devem compor-se
em CHAPAS, as quais devem manifestar sua inten¢ao por escrito até a segunda quinzena de
outubro do ano em que se realizam as elei¢des gerais. Os candidatos sé podem compor uma
chapa.

§ 52 - A convocagdo para as elei¢des, com voto presencial ou eletronico, sera feita com
antecedéncia minima de 15 dias, através de circular geral, divulgada amplamente em meios
de comunicacgao regional e/ou via postal ou eletronica.

§ 62- Caso a Comissao Eleitoral opte pela realizacdo de elei¢des por meio eletrénico, em até
30 dias apds divulgados os resultados, devera ser convocada uma Assembleia Geral

Extraordinaria para ratificacao da eleicao.

Paragrafo Unico - Os membros da comissao eleitoral nido poderdo concorrer ao pleito.
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Artigo 28 - Concorrerao as eleicdes somente a chapas registradas na secretaria da (SIGLA)
com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis das elei¢oes.

§ 12 - As chapas deverao ser apresentadas mediante a oficio ao presidente da Comissao
Eleitoral, constando a nominativa e assinaturas de todos os seus componentes que deverdo
esta em dia com suas obriga¢des perante a (SIGLA).

§ 22 - £ vedado ao mesmo associado registrar seu nome em mais de uma chapa, sob pena
de nulidade da ultima chapa inscrita.

Artigo 29 - As eleigOes para a Diretoria Executiva e Conselho Fiscal serdo realizadas de trés
em trés anos, na primeira quinzena do més de dezembro.

Paragrafo Unico - Ao Presidente da (SIGLA) serd permitido até dois mandatos
consecutivos.

Artigo 30 - O presidente da (SIGLA) ou representante legal dara abertura a sessao,
designando os componentes da mesa receptora de votos e membros de ambas as chapas,
para fiscalizarem o pleito.

Artigo 31 - O associado devera registrar seu nome em livro préprio, recebendo a seguir a
cédula rubricada pelo presidente da Comissdo Eleitoral ou seu representante, que depois
de exercer seu direito de voto, devera exibir a mesa de votagao, antes de depositar na urna.

Artigo 32 - Encerrada a votacado o presidente da Comissao Eleitoral ou seu representante,
determinara aos membros da mesa e fiscais, que iniciem os trabalhos de apuracao.

Artigo 33 - Se o numero de cédulas for diferente do nimero de votantes, ficara anulada a
eleicao.

§ 12 - A Diretoria Executiva da (SIGLA) poder4, dentro dos parametros legais, utilizar os
servicos do Tribunal Regional Eleitoral - TRE.

§ 22- Caso a eleicdo seja anulada, proceder-se 4 nova eleicao dentro de 15 (quinze) dias.

Artigo 34 - Caso haja empate entre duas chapas, sera considerada eleita a chapa
encabecada pelo associado mais antigo no quadro social, seguida daquela encabegada pelo
associado com maior tempo de formacao, persistindo o empate, sera vencedora a chapa
encabecada pelo presidente mais idoso.

§ 12 - Os eleitos serdo imediatamente aclamados pelo presidente da Comissao Eleitoral ou

seu representante, logo apds o resultado da apuracao, o qual fara registrar em ata assinada
pelos presentes.
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§ 22 - O resultado da eleicao sera publicado na mesma forma da sua convocacao.

V - Posse
Artigo 35 - A posse da Diretoria Executiva e do Conselho Fiscal se dara na segunda
quinzena do més de dezembro.

Paragrafo Unico - Extraordinariamente, a posse da Diretoria Executiva e do Conselho
Fiscal ocorrera em data diferente da estipulada no caput deste artigo.

VI - Das Competéncias

Artigo 36 - Compete privativamente a Diretoria Executiva:

a) Cumprir e fazer cumprir o presente Estatuto e as deliberacdes da Assembleia Geral,
aplicado aos associados infratores as penalidades previstas;

b) Admitir associados nos termos do presente Estatuto;

c) Convocar a Assembleia Geral nos termos do presente Estatuto;

d) Elaborar a previsdo orcamentaria para o exercicio financeiro.

Artigo 37 - E de inteira responsabilidade da Diretoria Executiva:

a) A administracgdo e organizacao geral da (SIGLA) e a seguranca do patrimonio;

b) A prestacdo de contas a Assembleia Geral Ordinaria, a ordem e manutenc¢do da escrita
financeira da (SIGLA);

c) A convocacdo, eleicao e posse da Diretoria Executiva e Conselho Fiscal conforme este
estatuto;

d) Assinaturas e convénios, contratos, execucdo de obras e aquisi¢cdes, atinentes a sua
gestao;

e) A administracao das despesas e receitas, bem como os investimentos e aquisicoes que
julgar necessarios para o maior desempenho das atividades da Associagdo;

f) A promocgao de conferéncias sobre assuntos da Engenharia Ambiental e do Meio
Ambiente o intercambio cultural com associagdes congéneres, nacionais ou estrangeiras;
g) A publicacdo de boletins ou revistas, para registros das atividades e trabalhos da
Associacao;

h) A instalacdo e manutencao de projetos, ou parcerias atinentes a assuntos de Engenharia
Ambiental e do meio ambiente;

i) A defesa da classe e dos legitimos direitos assegurados pela lei;

j) Toda e qualquer deliberacdao imprescindivel ao bom desempenho do seu mandato e o
aprimoramento dos beneficios oferecidos aos seus associados;

k) Escolher e indicar os membros para os Conselhos Municipais e Estaduais, dos quais faca
parte, bem como o seu suplente, quando for o caso;

1) Redigir, aprovar e alterar seu regimento;

m) Emitir Resolu¢des sobre assuntos de interesse da (SIGLA) com a devida aprovacgao da
mesa diretora.

Artigo 38 - A Diretoria reunir-se-a sempre que o presidente convocar, s6 podendo
deliberar estando presente no minimo cinquenta por cento mais um de seus membros.
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Artigo 39 - Compete privativamente ao presidente:

a) Convocar e presidir as reunides da Diretoria;

b) Dispor sobre a organizacao e funcionamento geral da (SIGLA);

c) Representar a (SIGLA) em juizo ou fora dele, ativa e passivamente, bem como nas suas
relagdes com terceiros;

d) Contratar e dispensar os funcionarios da (SIGLA), exercendo o comando sobre os
mesmos, conforme disposto na Legislacdo pertinente;

e) O exercicio do voto de minerva, nos casos de empate nas votagdes;

f) As assinaturas nas fichas de filiacdo dos associados, contratos, atas, convénios, diplomas
e de quaisquer documentos ou correspondéncia de responsabilidade da Associacdo;

g) A nomeacdo de representantes para todo e qualquer ato que ndo comparega
pessoalmente que a (SIGLA) deva fazer representar;

h) Autorizacdo de despesas necessarias ao bom desempenho e melhorias dos servicos
prestados pela Associagdo;

i) As deliberagdes urgentes como lhe parecer convenientes, comunicando seu ato a
diretoria.

Artigo 40 - Compete privativamente ao vice-presidente, suceder o presidente na sua
auseéncia, em caso de rentincia ou impedimento.

Artigo 41 - E de inteira responsabilidade do vice-presidente, auxiliar o presidente em tudo
o que for necessdrio e participar ativamente das reunides da Diretoria.

Artigo 42 - Compete privativamente ao secretario suceder o vice-presidente em caso de
auseéncia, rendncia ou impedimento do mesmo, ou assumir a presidéncia no impedimento
do presidente e do vice-presidente.

Artigo 43 - E de inteira responsabilidade do secretario, a redagdo de atas, emissdo de
correspondéncias, convites, carteiras, editais, circulares, a extracdo e autenticacdo de
cépias de laudos e pareceres, além de participar ativamente das reunides da Diretoria.

Artigo 44 - Compete privativamente ao segundo-secretario suceder o secretario em caso
de auséncia, rentincia ou impedimento do mesmo.

Artigo 45 - E de inteira responsabilidade do segundo-secretario, auxiliar o secretario em
tudo o que for necessario e participar ativamente das reunides da Diretoria.

Artigo 46 - Compete privativamente ao 12 tesoureiro, organizar e dirigir a escrita
financeira da (SIGLA), assinando cheques e liberando créditos em conjunto com o
presidente.

Artigo 47 - E de inteira responsabilidade do 12 tesoureiro o servigo de cobrangas, compras,
concorréncias, recibos de pagamentos, depdsitos bancarios, controle de contribuicdes e de
créditos, confeccdo de balangos e demonstrativos de resultados, além de participar
efetivamente das reunides da Diretoria.
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Artigo 48 - Compete privativamente ao 22 tesoureiro suceder o tesoureiro em caso de
renuncia ou impedimento do mesmo.

Artigo 49 - E de inteira responsabilidade do 2° tesoureiro, auxiliar o tesoureiro em tudo o
que for necessario e participar ativamente das reunides da Diretoria.

Artigo 50 - Compete privativamente ao Presidente e ao 12 Tesoureiro assinar cheques,
acoes, ordens de pagamentos, titulos de créditos e titulos de responsabilidade associativa.

Paragrafo Unico - As competéncias dispostas no caput desse artigo sé terdo validade legal
quando assinadas por no minimo dois dos entes citados, no exercicio de suas fung¢des.

Artigo 51 - Compete exclusivamente a Assembleia Geral.

a) Estabelecer o valor das contribuicdes regulares a ser cobrada dos associados, dentro das
reais necessidades da Associagao;

b) Estabelecer multas para cobrancas em atraso das contribui¢des sociais e contratos;

c) A eleicdo de eventual Conselheiro que a representara junto aos 6rgaos externos, bem
como o seu suplente.

Paragrafo Unico - Para eleger os representantes da (SIGLA) junto aos 6rgios publicos,
sera convocada Assembleia Geral Extraordinaria conforme normas especificas do sistema;
I. Caso haja representacdo da (SIGLA) junto ao sistema CONFEA/CREA, os nomes dos
candidatos (titulares e respectivos suplentes), deverao ser inscritos até 30 (trinta) dias
antes da elei¢do destes representantes;

II. O pedido de inscricdo dos candidatos devera ser formalizado a Presidéncia da (SIGLA)
por escrito;

[1I. Os candidatos mais votados serdo considerados eleitos, o primeiro titular e o segundo o
suplente, preenchendo as vagas existentes.

Capitulo VIII
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

I - Das Taxas

Artigo 52 - A Assembleia Geral podera criar taxas destinadas a aquisicao de bens moveis
ou imdveis, ou para a manutencao de servicos especiais, podendo a mesma ser cobrada
juntamente com as contribui¢des sociais.

Artigo 53 - As contribuig¢des sociais poderao ser fixadas com base na Unidade Monetaria
Nacional, "com cobran¢a mensal, bimestral, trimestral, semestral ou anual” a fim de
garantir o poder aquisitivo e o potencial, necessarios ao bom desempenho das atividades
da Associacao.

Paragrafo Unico - A Diretoria determinard a forma de pagamento e estabelecerdo os
critérios e os locais para recebimentos.
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II - Do Ano Social e Financeiro
Artigo 54 - O ano social e financeiro coincidird com o ano civil.

III - Dos Casos Omissos

Artigo 55 - Os casos omissos no presente Estatuto, serdo resolvidos pela Diretoria
Executiva e Conselho Fiscal, em reunido conjunta, com presenca minima de 2/3 (dois
tercos) de seus membros, que deverao assinar a ata, sob pena de nulidade das deliberagoes
tomadas.

IV - Das Obrigacoes da Associagao
Artigo 56 - Os associados ndo respondem pelas obrigacdes contraidas pela Associacdo, nem
subsidiariamente.

Artigo 57 - A (SIGLA) podera se manter associada a uma ou mais Associacdo ou
Confederacdo Brasileira de Engenheiros Ambientais conforme lhe convier, desde que essa
corresponda as expectativas dispostas nesse estatuto.

V - Das disposic¢oes finais
Artigo 58 - As mesas das Assembleias Gerais e extraordindrias serdo compostas pelo
Presidente, pelo Vice-Presidente, pelos Secretarios e pelo Tesoureiro da (SIGLA).

Artigo 59 - A (SIGLA) tera como simbolos: Emblema e Logo assim definidos.

Artigo 60 - O estatuto podera ser alterado no todo ou em parte, inclusive no tocante a
administracdo, pela Assembleia Geral especialmente convocada para este fim, de acordo
com o Art. 17.

Artigo 61 - A (SIGLA) compete emitir Normativas Internas, aprovados pela mesa Diretora
e pelo Conselho fiscal, com base neste Estatuto os quais regulamentardao seu

funcionamento, sua administracdo e o exercicio de suas diversas atividades.

Artigo 62 - Havera um regimento interno, aprovado em assembleia geral, que detalhara os
assuntos previstos neste presente estatuto.

Artigo 63 - Os casos nao contemplados pelo presente estatuto e pelo Regimento Interno
estarao sujeitos a apreciacao e deliberacdao em assembleia geral.

(Municipio de fundacdo da Associacdo), (dia) de (més) de ano).
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Eng. Ambiental (nome do presidente) Eng. Ambiental (nome do vice-presidente)
Presidente (SIGLA) Vice-Presidente (SIGLA)
Numero do CREA-PR Numero do CREA-PR

Advogado Thiago Vinicius Moreno
OAB/PR 69219
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